
PLANUNGS- & ORGANISATIONSHILFE
FÜR IHRE VERANSTALTUNG

Nutzen Sie diese Planungshilfe für Ihre eigene Planung oder senden Sie die Inhalte ausgefüllt zur Erstellung
eines individuellen Angebotes an uns zurück! Per Post an Hotel Schloss Schweinsburg, Hauptstr. 147-149,
08459 Neukirchen oder per Fax 0 37 62 / 94 80 - 199.

1. BEREITSTELLUNG DER RÄUME
Ab dem: ............... / um ............... Uhr bis zum: ............... / um ............... Uhr

2. ANGABEN ZUR VERANSTALTUNG
2 a) Tagungspauschale
Wählen Sie die gewünschte Tagungspauschale aus unserer Tagungsmappe Seite 3:

� Tagespauschale „Markgraf“
� Tagungspauschale „Kurfürst“
���� Tagespauschale „Exzellenz“
2 b) Veranstaltungsraum
Bitte entnehmen Sie die Angaben zu unseren Räumen unserer Tagungsmappe ab Seite 4:
Gewünschter Tagungsbereich Fläche:                   ca. .................. m²
Für ca. ........................... Personen gewünschte Bestuhlung:* ..................

� mit Gruppenarbeitsräumen: 
Anzahl: ..................... Fläche jeweils: ca. .................. m²
Für jeweils ca.  ............... Personen gewünschte Bestuhlung:* ..................

* Bitte wählen Sie unter diesen Bestuhlungsvarianten:
Block
(B)

U-Form
(U)

T-Form
(T)

Parlamen-
tarisch (P)

Konzert
(K)

leer
(L)

Stuhl-
Kreis (S)

liegen
(LI)

2 c) Geplanter Veranstaltungsablauf
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag

Datum
Frühstück Uhr Uhr Uhr Uhr Uhr Uhr Uhr

Pause vormittags Uhr Uhr Uhr Uhr Uhr Uhr Uhr

Mittagessen Uhr Uhr Uhr Uhr Uhr Uhr Uhr

Pause nachmittags Uhr Uhr Uhr Uhr Uhr Uhr Uhr

Abendessen Uhr Uhr Uhr Uhr Uhr Uhr Uhr
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2 d) Tagungstechnik

TECHNIK INCL.* AUSLEIHGEBÜHR pro Tag
inkl. MwSt. in €

Gewünschte
Anzahl

Flipchart mit Block und Stiften 1 11,00

Pinnwand 1 11,00

Leinwand 1 16,00

Whiteboard inkl. Stifte (Magnet-Schreib-Tafel) 13,50

Bereitstellung Moderatorenkoffer (Standardinhalt) 1 24,00

Laserpointer Classic 11,00

Overhead-Projektor 1 26,00

Dia-Projektor 26,00

LCD-Projektor (Beamer zur Wiedergabe von PC-Präsentationen) 51,00

Videoelektronisches Konferenzsystem 210,00

Farb-TV 31,00

Videorecorder 31,00

DVD Player 31,00

mobile Beschallungsanlage mit CD-Playern, Mikrofonanschluss (BOSE) 100,00

Mikrofon / Schwanenhalsmikrofon 26,00

Mikrofon schnurlos 31,00

Ansteckmikrofon inkl. Nackenbügel 31,00

Digitalfotokamera 31,00

Tragbaren CD/Radio Player 11,00

PC-Nutzung mit Standardsoftware inkl. Ausdruck 31,00

* Diese Technikbestandteile sind zu jeweils einem Stück in der Tagungspauschale enthalten.

3. ÜBERNACHTUNG
Anzahl Benötigte Einzelzimmer Anzahl Benötigte Doppelzimmer

Von: bis: von: bis:
Von: bis: von: bis:
Von: bis: von: bis

Wenn Sie die Übernachtungen einzeln buchen möchten:
Einzelzimmer inkl. Frühstücksbuffet  89,00 €

Doppelzimmer inkl. Frühstücksbuffet 110,00 €

Möchten Sie wiederholt bei uns Übernachtungen buchen, nutzen den Preisvorteil, den Ihnen ein Firmenvertrag
bietet! Gern unterbreiten wir Ihnen ein individuelles Angebot.
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4. GEWÜNSCHTER ABRECHNUNGSMODUS
Welche Kosten
werden von wem
übernommen?

Veranstalter Teilnehmer Referent Veranstalter für
Referent

Sonstige
Vereinbarungen:

Tagungspauschale

Tagungsraummiete

Übernachtung mit
Frühstück
Zusatztechnik

Zusätzliche
Tagungsgetränke

Zusätzliche
Getränke zu den
Mahlzeiten
Freizeitbereich

Sonstiges wie:

5. FREIZEITAKTIVITÄTEN
voraussichtlich am
(Datum, Uhrzeit)

und am
(Datum, Uhrzeit)

Anzahl
Personen

Nutzungsentgelt

� Sauna Für Hotelgäste kostenfrei
� Thai Chi nach Vereinbarung
� Kosmetik nach Vereinbarung
� Fahrradverleih 8,50 € / Fahrrad
� Massage nach Vereinbarung
� Schlosskeller -

SPORTHALLE
voraussichtlich am
(Datum, Uhrzeit)

und am
(Datum, Uhrzeit)

Anzahl
Personen

Nutzungsentgelt

� Tennis nach Vereinbarung
� Tischtennis nach Vereinbarung
� Basketballfeld
� Volleyballfeld
� Badminton
� Handball
� Hallenfußball

Preise nach Vereinbarung und
Personenzahl
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AUSSER-HAUS-ANGEBOTE

voraussichtlich am
(Datum, Uhrzeit)

und am
(Datum, Uhrzeit)

Anzahl
Personen

Nutzungsentgelt

GOLF auf dem Golfplatz Zwickau
� Schnupperstunde nach Vereinbarung
� Greenfee, Wochentag nach Vereinbarung
� Greenfee, Samstag,

Sonntag, Feiertag
nach Vereinbarung

� Driving Range mit Bällen
(20 Stck.)

nach Vereinbarung

� Pro nach Vereinbarung
� Reiten (Halle) nach Vereinbarung
� Reiten (Gelände) nach Vereinbarung

WASSERSPORT auf der Koberbachtalsperre (jeweils für 2-3 Personen)

� Rudern nach Vereinbarung
� Segeln nach Vereinbarung
� Tretboot nach Vereinbarung

5 a) Rahmenprogramme
Wählen Sie aus den Angeboten in unserer Tagungsmappe!

......................................................................................................................................................................

6. DARAN SOLLTEN SIE NOCH DENKEN:

� Anfertigung von Tischkärtchen erwünscht � ja � nein

� Übersenden einer Namensliste der Teilnehmer Ihrer Veranstaltung an das Hotel Schloss Schweinsburg

� Shuttleservice am ................... für ................... Personen

� Gewünschter Text auf der Veranstaltungsinformationstafel ...................................................................

� Flaggenmast für Ihre Firmenfahne erwünscht � ja � nein


